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1. Общие положения 
 

1.1. Настоящие Правила  приема обучающихся по   образовательным   

программам дошкольного образования  муниципального дошкольного 

образовательного учреждения  Газ-Заводский детский сад (далее Правила) определяют 

правила приема граждан в  муниципальное дошкольное образовательное учреждение 

Газ-Заводский детский сад (далее ОУ), осуществляющее образовательную 

деятельность по образовательной программе дошкольного образования. 

1.2. Правила разработаны в соответствии со следующими нормативными 

правовыми документами: 

• Федеральный закон от 29 декабря 2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской 

Федерации» (ч.2 статья 30, статья 57, статья 61, статья 62) 

• Приказ Министерства просвещения Российской   Федерации от 15 мая 2020 г. № 

236 

«Об утверждении Порядка приема на обучение по образовательным программам 

дошкольного образования», 

• Постановление  Главного   государственного санитарного врача РФ   от 28.09.2020 

№ 

28 «Об утверждении санитарных правил СП 2.4.3648-20 «Санитарно­ 

эпидемиологические требования к организациям воспитания и обучения, отдыха и 

оздоровления детей и молодежи» 

• Порядок комплектования государственных образовательных организаций, 

осуществляющих образовательную деятельность по реализации образовательных 

программ дошкольного образования от 31.01.2019 № 301-р (с изменениями); 

• Приказ Министерства образования и науки Российской  Федерации от 28.12.2015 

№ 1527 «Об   утверждении   Порядка  и условий   осуществления   перевода,   

обучающихся из одной организации, осуществляющей образовательную деятельность 

по образовательным программам дошкольного образования, в другие организации, 

осуществляющие образовательную деятельность по образовательным программам 

соответствующих уровня и направленности» ( с изменениями и дополнениями); 

•  Приказ Министерства  образования и науки Российской Федерации   от   

13.01.2014   № 8 "Об утверждении примерной формы договора об образовании по 

образовательным программам дошкольного образования" 

•  Приказ Министерства образования и науки Российской Федерации от 28.12.2015 

N 1527 "Об утверждении Порядка и условий, осуществления перевода, 

обучающихся из одной организации, осуществляющей образовательную 

деятельность по образовательным программам дошкольного образования, в другие 

организации, осуществляющие образовательную деятельность по образовательным 

программам соответствующих уровня и направленности" (с изменениями и 

дополнениями); 

• Уставом  муниципального  дошкольного образовательного учреждения  Газ-Заводский 

детский сад. 

1.3. Правила приема в    муниципальное      дошкольное   

образовательное учреждение  Газ-Заводскийт детский сад (далее ОУ) устанавливают 

периоды и   сроки   комплектования,   а   также полномочия и функции 

образовательного учреждения по зачислению детей. 
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2. Основные положения 

 

2.1. Правила  обеспечивают приём в образовательное учреждение всех граждан, 

имеющих право на получение дошкольного образования и   проживающие   на   

территории,   за которой закреплено  МДОУ

 (ч.3.ст.67.ФЗ-273 "Об образовании в  

Российской Федерации"). 

2.2. Приём обучающихся в     дошкольное  образовательное учреждение 

проводится 

 на  принципах равных условий для   приёма   всех   поступающих,   за   

исключением   лиц, которым  в     соответствии с   ФЗ-273  

«Об образовании в Российской Федерации» представлены особые права 

(преимущества) при приёме на обучение. 

2.3. Прием в образовательную организацию осуществляется в   течение   всего   

календарного года при наличии свободных мест. 

2.4. Право внеочередного и первоочередного приёма в образовательное   учреждение   

имеют дети в соответствии с Порядком комплектования государственных 

образовательных организаций, осуществляющих образовательную 

деятельность по реализации образовательных программ дошкольного образования  

от    31.01.2019    №301-р (с изменениями).  

 

3. Порядок действий родителей (законных представителей) при приёме 

заявлений на обучение 

 

3.1. До подачи заявления о приёме в дошкольное образовательное учреждение, 

родители (законные представители) должны получить Направление в данное 

дошкольное 

образовательное учреждение, которое выдаётся  Комитетом   

образования муниципального района «Газимуро-Заводский район». 

3.2. Направление на ребенка в ДОУ имеет номер, дату, сведения о ребенке и является 

документом строгой финансовой отчетности. 

3.3. Срок действия Направления, выданного  Комитетом образования - 30 календарных 

дней с момента уведомления заявителя, в течение которых родитель (законный 

представитель) должен подать заявление в МДОУ и предъявить необходимые 

документы. 

3.4. Образовательная    организация    обязана    ознакомить    родителей    (законных 

представителей) со своим уставом, лицензией на осуществление образовательной 

деятельности, с образовательными программами и другими документами, 

регламентирующими  организацию   и   осуществление   образовательной   

деятельности, права и обязанности обучающихся. 

3.5. Родители  (законные представители)   обучающихся   могут   ознакомиться   с 

соответствующей информацией на сайте учреждения  http://ds_gazz.gazz.zabedu.ru/  

в сети Интернет, а также на информационных стендах образовательного 

учреждения. 

3.6. Родитель (законный представитель) ребенка заявление о приеме представляет в 

образовательную организацию на бумажном носителе.   

http://ds_gazz.gazz.zabedu.ru/


В заявлении родителями (законными представителями) ребенка указываются 

следующие сведения: 

- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) ребенка; 

- дата рождения ребенка; 

- реквизиты свидетельства о рождении ребенка; 

- адрес    места    жительства    (места    пребывания, места фактического 

проживания) ребенка; 

- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) родителей (законных 

представителей) ребенка; 

- реквизиты документа, удостоверяющего личность родителя

 (законного представителя) ребенка; 

- реквизиты документа,   подтверждающего установление опеки (при наличии); 

- адрес электронной почты, номер телефона (при наличии) родителей (законных 

представителей) ребенка; 

- о выборе языка образования, родного языка из числа языков народов Российской 

Федерации, в том числе русского языка как родного языка; 

- о потребности в обучении ребенка по адаптированной образовательной программе 

дошкольного образования и (или) в создании специальных условий для 

организации обучения и воспитания ребенка-инвалида в соответствии   с   

индивидуальной программой реабилитации инвалида (при наличии); 

- о направленности дошкольной группы; 

- о необходимом режиме пребывания ребенка; 

- о дате приема на обучение. 

Форма заявления размещается образовательной организацией   на   

информационном   стенде   и на официальном сайте образовательной организации 

в сети Интернет. 

3.7. При подаче заявления родитель предъявляет оригиналы документов: 

- Направление (см. п.3.1.) 

- документ, удостоверяющий личность заявителя; 

- свидетельство о рождении ребенка как    документ, подтверждающий 

родство заявителя (или законность предоставления прав ребенка); 

- документ, подтверждающий право на внеочередное или первоочередное 

зачисление ребёнка (при наличии); 

- Заключение ПМПК  (при наличии); 

- Документ,   подтверждающий   регистрацию   ребенка    по    месту    жительства    

или по месту пребывания на территории  Газимурского Завода (форма 3, форма 

8, форма 9), или документ,   содержащий  сведения   о регистрации ребенка по   

месту жительства или по месту пребывания 

- Для зачисления в ОУ (при подаче документов в ОУ) дополнительно предоставляется 

медицинская справка по форме 026/у-2000 (для поступающих впервые в ОУ) 

3.8.  Все документы предоставляются в    оригинале на   русском   языке или вместе с 

заверенным в установленном порядке переводом на русский язык. 

3.9. Подписью родителей (законных представителей) ребенка в заявлении фиксируется 

факт ознакомления родителей (законных представителей) ребенка, том 

числе через официальный сайт, с содержанием документов, 

перечисленных в п.3.6. настоящих Правил, а также согласие на обработку 

персональных данных ребёнка в соответствии с действующим законодательством. 



3.10.  Дети с ограниченными возможностями здоровья принимаются на обучение по 

адаптированной   образовательной   программе   дошкольного   образования    

только    с согласия родителей (законных представителей), которое фиксируется в 

заявлении о зачислении ребёнка в ОО и заверяется личной печатью 

руководителя. 

3.11.  Требование представления иных документов для приема детей в образовательные 

организации в части, не урегулированной законодательством об образовании, 

не допускается. 

 

4. Порядок действий дошкольной образовательной 

организации при приёме заявлений на обучение. 

 

4.1. Дошкольное образовательное учреждение обязано ознакомить родителей (законных 

представителей) с Уставом, лицензией на осуществление 

образовательной деятельности, с образовательными программами, с настоящими 

Правилами и другими документами, регламентирующими организацию и 

осуществление образовательной деятельности, права и обязанности обучающихся. 

4.2. Заведующий или иной сотрудник образовательного учреждения, назначенный 

ответственным за прием документов,   регистрирует   Заявление   о   приеме   в 

образовательное учреждение и прилагаемые родителями (законными   

представителями) детей к нему документы в журнале приема документов.   

4.3. В случае принятия решения об отказе  в зачислении в МДОУ, в течение 3 

рабочих дней, родителю (законному представителю) направляется уведомление 

об отказе по зачислению ребенка в МДОУ. 

4.4. После приема документов, указанных в пунктах 3.5, 3.6. настоящих Правил, 

образовательное учреждение заключает Договор об образовании по 

образовательным программам дошкольного образования с родителями (законными 

представителями) обучающегося, подписание которого является обязательным для 

обеих сторон. Договор оформляется в письменной форме в 2-х экземплярах, 

один из которых лежит в личном деле обучающегося в учреждении, второй 

экземпляр выдается на   руки   родителям (законных представителей) 

обучающегося. 

4.5. На основании Договора в течение трех рабочих дней издается приказ по 

учреждению о зачислении обучающихся. 

4.6. Основанием возникновения образовательных отношений является приказ о 

зачислении ребёнка в МДОУ. 

4.7. После издания распорядительного акта МДОУ  информирует  Комитет 

образования о зачислении               ребенка в ДОУ, об отказе в   зачислении   в   

образовательную   организацию   в   день принятия решения или неявке родителя 

(законного представителя) в МДОУ для подачи заявления и документов в  сроки 

действия направления в образовательную организацию. 

4.8. На каждого ребенка, зачисленного   в   образовательное   учреждение,   заводится   

личное дело. 

 

5. Порядок перевода обучающихся внутри образовательной организации 

 

5.1. Продолжительность и сроки пребывания на каждом этапе обучения (в группе) 

определяются   возрастом   ребенка,    состоянием   его   здоровья   и   



направленностью   группы, в которой он находится, и составляют, как правило, 

один год. 

5.2. Перевод из одной возрастной группы в следующую производится по решению 

ПМПК   на 1 сентября учебного года (Перевод года). 

5.3. Перевод обучающихся из группы в группу производится на основании приказа 

заведующего по заявлению родителей (законных представителей). 

5.4. Перевод обучающегося в случае карантина. 

5.4.1. Родителей ребенка, бывшего в контакте с заболевшим, администрация ДОУ 

информирует о выявленном случае инфекционного заболевания и   сроках  

карантина. 

5.4.2. В случае, если ребенок не был в контакте с детьми из карантинной группы, 

руководитель оповещает родителей о временном переводе ребенка в   другую 

группу на время карантина. 

5.5. Перевод обучающегося при проведении профилактических прививок от 
полиомиелита. 
 

 

6. Порядок отчисления обучающихся. 

 

6.1. Отчисление обучающегося происходит в следующих случаях: 

- по инициативе родителя (законного представителя), по решению   ПМПК, в том 

числе в случае перевода   обучающегося   для продолжения освоения 

образовательной программы в другую организацию, осуществляющую 

образовательную деятельность; 

6.2. Отчисление обучающегося производится по заявлению   родителя   (законного 

представителя). 

6.3. Отчисление Обучающегося оформляется приказом руководителя 

образовательного учреждения. 

 

7. Порядок восстановления обучающихся. 

 

7.1. Восстановление обучающегося происходит в следующих случаях: 

1. после санаторно-курортного лечении (6 месяцев и больше), с 

предоставлением санаторно-курортной карты; 

2. по решению суда. 

 
  

8. Порядок информирования родителей (законных представителей) 

 

8.1. Информация в Образовательной организации доводится до родителей (законных 

представителей) в устном, письменном и электронном видах. 

8.2. Всю   исчерпывающую   информацию   об   условиях    зачисления,    пребывания, 

распорядке, сроках оформления документов приёма,   перевода,   отчисления 

воспитанников, можно узнать у руководителя организации в приёмные часы, найти 

на информационных стендах в образовательной организации, получить на 

официальном сайте организации, воспользоваться электронной почтой. 

  



Приложение 1 
Регистрационный №________  

«____»________________20___г. 

Заведующему МДОУ  

Газ-Заводский детский сад 

Демьяновой С.Ю. 

_______________________ 

_______________________ 
Адрес проживания (и регистрации): 

_______________________ 

_______________________ 
                                                                                                                                               Дом/сот. Телефон 

_________________________________ 

 

 

Заявление 

    Прошу принять моего ребёнка в Муниципальное дошкольное образовательное учреждение Газ-Заводский 

детский сад, в группу ________________________________ 

Фамилия, имя, отчество ребенка_______________________________________________ 

проживающего по адресу _____________________________________________________ 

Дата рождения (число, месяц, год)_____________________________________________ 

Место рождения____________________________________________________________ 

     Обязуюсь выполнять договор о сотрудничестве между МДОУ Газ-Заводский детский сад и родителями 

(законными представителями), способствовать развитию ребенка и не нарушать установленную законом 

ответственность. 

    К заявлению прилагаю копии следующих документов: 

 
1. Паспорт родителя (законного представителя)        _____________________ 

2. Свидетельство о рождении ребёнка _________________________________ 

3. Свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства _____________ 

4. Коллегиальное заключение ПМПК (для детей с ОВЗ) __________________ 

5. Иные документы (на усмотрение родителей) _________________________ 

______________________________________________________________ 
      Обучение производить на ___________ языке. 

      С Уставом, Лицензией на осуществление образовательной деятельности, образовательными 

программами, учебно-программной документацией и другими документами, регламентирующими 

организацию и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности обучающихся  

  

 Ознакомлен(а) _______________________/______________________________ 
                                                        подпись                                        (Фамилия И.О.) 

   Выражаю свое согласие на обработку (сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение, 

обновление, изменение, использование, распространение, передачу 3-м лицам, способами, не 

противоречащими закону) моих персональных данных и данных моего ребёнка. Настоящее согласие 

сохраняет силу до выбытия ребенка из ДОУ. 

 

«____»____________20__г.                                            _________________/______________________ 
                                                                                                                                      подпись                                        (Фамилия И.О.) 

Согласен на использование фото и видео материалов с изображением ребенка. 

 

«____»____________20__г.                                        __________________/______________________ 
                                                                                                         подпись                                        (Фамилия И.О.) 

Сведения о родителях 
Ф.И.О. мамы (папы)  

Место работы  

Должность  

Телефон  

 

Подпись (подающего заявление)_____________      «___»__________________20__г. 



Приложение 2 

 

ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ 

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ В ОУ. 

 
1. Документ, удостоверяющий личность заявителя: 

паспорт гражданина Российской Федерации; 

временное   удостоверение   личности   гражданина   Российской   Федерации,   

выдаваемое на период оформления паспорта; 

паспорт иностранного гражданина; 

паспорт иностранного гражданина и свидетельство о регистрации ходатайства о 

признании его вынужденным переселенцем или удостоверение вынужденного переселенца; 

свидетельство о регистрации ходатайства на получение   статуса   беженца,   которое 

удостоверяет личность и подтверждает законность нахождения на территории Российской 

Федерации лица (в случае если заявителями выступают беженцы); 

документ, подтверждающий  законность пребывания на территории Российской 

Федерации иностранного гражданина: миграционная карта, разрешение на временное 

проживание, вид на жительство; 

документ, подтверждающий  родство   заявителя,   являющегося   иностранным 

гражданином (или законность представления прав ребенка); 

оригинал свидетельства о рождении ребенка или документ, подтверждающий родство 

заявителя (или законность представления прав ребенка); 

документ, подтверждающий полномочия законного представителя заявителя (в случае 

обращения опекуна, попечителя), выданный не на   территории   Санкт-Петербурга, 

оформленный в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, 

подтверждающий наличие у представителя прав действовать от имени лица заявителя и 

определяющий условия и границы реализации права представителя на получение 

государственной услуги (решение органа опеки и попечительства об установлении опеки и 

попечительства); 

документ, подтверждающий  право законного представителя выступать от имени 

заявителя (свидетельство о рождении, свидетельство об   установлении   отцовства). 

Представлять интересы заявителя вправе доверенное лицо на основании документа, 

оформленного в соответствии с требованиями действующего законодательства, 

подтверждающего наличие у представителя прав действовать от лица  заявителя и 

определяющего условия и границы реализации права представителя на получение 

государственной услуги (доверенность, договор); 

2. Документ, удостоверяющий личность ребенка:  

            - свидетельство о рождении ребенка - гражданина Российской Федерации;  
  

3. Документ, подтверждающий право на внеочередное или первоочередное зачисление 

ребенка в образовательное учреждение (при наличии). 

4. Заключение ПМПК  (при наличии). 

5. Документ, подтверждающий  регистрацию ребенка по месту жительства или   по месту 

пребывания (форма 3, форма 8, форма 9). 

6. Медицинская справка по форме 026/у-2000. 



Приложение 3 
 

 

 

Журнал приема заявлений 

 
 В муниципальное дошкольное образовательное учреждение  

Газ-Заводский детский сад 

 

N ФИО родителя 

(законного 

представителя) 

Дата приема 

заявления 

Перечень принятых 

документов 

Подпись 

родителя 

(законного 

представителя) 

Подпись 

ответственного 

лица 

      

 

 

  Ф.     

 

 

 

Журнал приема заявлений о приеме в ОУ пронумерован, прошит и заверен 

подписью руководителя ОУ и печатью. 



 Приложение 4 
 

 

 

Книга учета движения воспитанников 
 

№ 
п/

п 

ФИО 
ребенка 

Дата 
рождения 

ребенка 

№ 
направ 

ления 

Адрес, 
контактн

ый 

телефон 

Сведения о 
родителях 

(законных 

представит

елях): 
ФИО, 

контактные 

телефоны, 

e-mail 

Реквизиты 
договора с 

родителями 

(законными 

представит
елями) 

Дата 
приема 

ребенка 

в ОУ 

Дат
а 

отч

исле

ния 

Куд
а 

выб

ыл 

ребе
нок 

Основа
ние для 

отчисле

ния 

Подпись 
руководит

еля 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

Михайлова Наталья Подписано цифровой подписью: 
Михайлова Наталья Викторовна 

Вик
тор
овн
а 
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